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Aiheet
• Käyttäjien arkistointi
• Lisäkysymykset 
• Hakijapalautekysely
• Automaattiset hakijaviestit
• Rekrytoinnin sulkemisen muistutusviesti
• Lisätietoa 



Käyttäjien arkistointi
• Käyttäjä tulee arkistoida Kirkkorekrystä, kun hän ei enää ole töissä organisaatiossanne

• Hänelle voidaan arkistoinnin jälkeen luoda tunnukset toisessa Kirkkorekryä
käyttävässä organisaatiossa

• Arkistointi yksitellen käyttäjähallinnassa
• Arkistointi käyttäjäraportin avulla
• Käyttäjätunnuksen voi luoda ja arkistoida 

myös määräajaksi!



Lisäkysymykset
1. Rekrytointiin luodaan lisäkysymyslomake ja kysymykset, jotka 

halutaan kysyä hakijoilta

2. Hakijalistalta valitaan hakijat, joille kysymykset lähetetään ja 
määritellään vastausaika 

3. Hakija saa sähköpostiinsa linkin, josta hän pääsee 
vastaamaan kysymyksiin 

4. Kun hakija on vastannut lisäkysymyksiin, vastaukset 
näytetään hakijan CV-näkymässä ja niitä voidaan hyödyntää 
myös työnhakijaraporteissa ja hakijavertailukriteereinä 



Hakijapalautekysely

• Hakijapalautekysely-
toiminnallisuuden 
avulla voidaan 
hakuajan päätyttyä 
lähettää hakijoille 
kysely rekrytoinnin 
sujumisesta



Hakijapalautekysely
• Rekrytoinnin hakijapalautenäkymään pääsee hakijalistanäkymältä oikean yläkulman valikon kautta
• Samassa hakijapalautenäkymässä sekä lähetetään hakijapalautekysely, että raportoidaan tulokset, kun 

vastausaika on päättynyt
• Kyselyn voi lähettää, jos seuraavat ehdot täyttyvät:

• Rekrytoinnin hakuaika on päättynyt 
• Aktiivisia hakijoita on vähintään 5 
• Rekrytoinnin anonyymisyys tulee olla poistettu ennen kyselyn lähettämistä 



Hakijapalautekysely
• Organisaation asetuksissa on mahdollista:

• Lisätä hakijapalautekyselyn 
saateviestin loppuun valinnainen 
organisaatiokohtainen sisältö

• Asettaa hakijapalautekysely 
lähetettäväksi jokaisessa 
rekrytoinnissa

• Asettaa muistutusviesti 
rekrytoiville esihenkilöille 
hakijapalautekyselyn 
lähettämisestä



Automaattisten hakijaviestien 
määrittäminen asetuksiin 
• Organisaation asetuksiin on mahdollista määrittää automaattiset "Kiitos 

hakemuksesta” ja "Viesti hakijoille hakuajan päättyessä” –viestit

• Mikäli halutaan, että edellä mainittuja viestejä voidaan muokata 
rekrytointikohtaisesti, myös tämä voidaan sallia organisaation asetuksissa

• Mikäli asetuksiin määritetään viestit ja sallitaan viestien muokkaus 
rekrytointikohtaisesti, asetuksiin määritetyt viestit tulevat oletusviesteiksi, 
mutta niitä voidaan rekrytointikohtaisesti muokata



Automaattisten hakijaviestien 
määrittäminen asetuksiin 



Rekrytoinnin sulkemisen muistutusviesti
Organisaation asetuksissa on mahdollista määrittää automaattisesti lähetettävä muistutusviesti rekrytoinnin sulkemisesta.



Lisätietoa 
• Kirkkorekryn ohjemateriaalit löytyvät osoitteesta https://kirkkorekry.fi/fi/kirkkorekry-

ohjemateriaalit/
• Webinaaritallenteet löytyvät osoitteesta https://www.grade.com/fi/webinaarit/
• Vinkkikornerissa esiteltyjä asetusmuutoksia voit tilata tällä lomakkeella: 

https://link.webropolsurveys.com/S/5F1305BC78727928
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